شیوه نامه تهیه پادکست
به منظور تهیه پادکست با کیفیت مناسب رعایت موارد ذیل ضروری است:
[bookmark: _GoBack]-استفاده از نرم افزار ویرایش صدا: پادکست‌تان را با نرم افزار ضبط صدا که به عنوان محیط کاری صوتی دیجیتال هم شناخته می‌شود، ضبط و ویرایش کنید. نمونه‌‌هایی از نرم‌ افزارهای رایگان ویرایش پادکست عبارتند از:  Audacityو  Adobe Audition 
لینک دانلود: https://soft98.ir/multi-media/sound-edit/14072-audacity.html
لینک آموزش ضبط پادکست و کار با نرم افزار Audacity: 
https://blog.faradars.org/%D8%B3%D8%A7%D8%AE%D8%AA-%D9%BE%D8%A7%D8%AF%DA%A9%D8%B3%D8%AA/
- صدای گوینده می‌بایست واضح باشد به این معنی که صدا نباید با فاصله دور از میکروفن ضبط شود.
- گوینده می‌بایست کلمات را دقیق، واضح و شمرده بیان کند و از بیان کلمات عامیانه و یا حذف بخشی از کلمه خودداری کند.
- سرعت بیان گوینده باید طوری باشد که شنونده در درک مطلب دچار اشکال و سختی نشود. به این معنی که مطالب نه چندان سریع و نه چندان آرام بیان شود.
- گوینده از بیان مطالب با لحن یکنواخت خودداری کرده و جملات و افعال را با توجه به اهمیت آن با تأکید و بیان محکم‌تر یا ملایم‌تر ادا کند. 
- از مکث‌های طولانی بین کلمات (بیش از یک ثانیه) و بین جملات (بیش از دو ثانیه) خودداری گردد.
- ضبط پادکست در محیطی بدون صداهای مزاحم صورت گیرد.
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